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①
【TOP画面】

ページ中段の［ログインはこちらから→］
ボタンを押して
ログイン画面へ進んでください。

≪NEXT≫
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初回登録
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②
【ログイン画面】

会員番号と会員用届出書作成システムKITT（キット）
初回ログインパスワードを入力し、
［ログイン］ボタンを押してください。

会員用届出書作成システムKITT（キット）初回ログインパ
スワードは、2026年2月中旬以降に発行のみどり色の証券
（会員証兼保険証券、会員証兼保険契約更新証、または変更
確認書）のタイトル右下に記載しています。
初回ログインパスワードは証券発行のたびに新しいパスワー
ドに変更しますので、作成日が一番新しい証券に記載された
パスワードをご利用ください。

≪NEXT≫ ▲▲▲▲▲▲▲▲

●●●●●●●●●●
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③
【利用規約の確認・同意画面】

利用規約の内容をご確認ください。
▼

利用規約に同意いただける場合は、
利用規約下部のチェックボックスにチェックを
入れてください。

▼
［次へ］ボタンを押してください。

利用規約に同意いただけない場合は、本サイトをご利
用いただけません。

≪NEXT≫
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④
【メールアドレス登録画面】

登録するメールアドレスを入力し、［登録］ボ
タンを押してください。

≪NEXT≫
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初回登録
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⑤
【メールアドレス送信完了画面】

ご入力いただいたメールアドレスに登録完了用
メールが届いていることを確認し、［閉じる］
ボタンを押してください。

▼

【メールアドレス登録完了用メール】
［メールアドレスを登録］ボタンを押してくだ
さい。

≪NEXT≫

しばらくお待ちいただいてもメールが届かない場合は、
ご入力の内容に誤りがある可能性がございます。「戻
る」ボタンより前画面に戻り、再度メールアドレスの
登録をお願いします。迷惑メールフォルダーに振り分
けられてしまう場合もございますので、ご確認をお願
いいたします。
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初回登録
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⑥
【初回パスワード変更画面】

初回パスワードと、次回以降のログイン時に使
用する新しいパスワード（任意）をご入力いた
だき、[次へ]ボタンを押してください。

≪NEXT≫

《パスワード設定ルール》
・半角10文字以上としてください。
・「大文字（A～Zまで）」
「小文字（a~zまで）」
「数字（0～9まで）」
「非英数字（“~!@#$%^&*_-+=‘|¥(){}[]:;<>,.?/）」
のうち、3カテゴリ以上を最低1文字ずつ含めてください。



Copyright © Hikari Business Form Inc. All rights reserved.

初回登録

10

⑦
【初回登録完了画面】

初回登録が完了しました。
ログインいただく場合は［ログイン画面へ］ボ
タンを押してください。
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ログイン（初回登録後）
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①
【ログイン画面】

会員番号と、ご自身で設定いただいたパスワードを
入力し、［ログイン］ボタンを押してください。

≪NEXT≫

設定したパスワードを忘れた場合
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ログイン（初回登録後）
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②
【ワンタイムパスワード画面】

ご登録のメールアドレス宛にワンタイムパスワード
が送信されます。

▼
メールに記載のワンタイムパスワードを入力し、
［送信］ボタンを押してください。

▼
認証されると、メインメニュー画面に移動します。

≪メニュー画面≫

●●●●●●
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減員届出書を作成
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①
【メインメニュー画面】

［減員届出書を作成］ボタンを押してください。

≪NEXT≫
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検索条件を設定し、被保険者を検索することもできます。

減員届出書を作成
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②
【減員届出書を作成 被保険者選択画面】

減員する被保険者を一覧より選択してください。
※一度に届出書を作成できるのは、被保険者6名までになります。
※被保険者全員を減員したい場合は、退会のお手続きとなります。
退会をご希望の場合は、0120-745-108へご連絡ください。

▼
［次へ］ボタンを押してください。

≪NEXT≫
【ステータス表示について】
ステータスに以下の表示がされている被保険者は選択でき
ません。

「減員手続き中」・・・本システムで減員届出書作成済み
「減員済み」・・・あんしん財団で減員手続きが完了
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減員届出書を作成
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③
【減員届出書を作成 減員日・減員理由選択画面】

減員を行う被保険者の「減員理由」 「減員日」を
選択し、［確認画面へ］ボタンを押してください。

≪NEXT≫

被保険者の加入日以前の日付を、減員日として選択す
ることはできません。
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減員届出書を作成

18

④
【減員届出書を作成 内容確認画面】

選択いただいた「氏名」「減員日」「減員理由」を
ご確認ください。

▼
確認・同意内容に同意いただける場合は、下部の
チェックボックスにチェックを入れ、［確定］ボタ
ンを押してください。

≪NEXT≫

返金処理に必要な書類については、
『※必要書類のご案内はこちら』の「こちら」ボタンよりご確認
ください。
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減員届出書を作成
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⑤
【減員届出書を作成 印刷画面】

［PDFを出力する］ボタンを押してください。
▼

必要情報を記載した「減員届出書」のPDFが作成さ
れますので、印刷してください。

▼
印刷した「減員届出書」に、代表印を押印のうえ、
あんしん財団へご郵送ください。

プリンターをお持ちでない等、減員届出書の印刷ができない場合は、
［プリンターをお持ちでない等、PDFの印刷ができない場合はこちら］
を押し、［印刷を依頼する］ボタンを押してください。

当法人が「減員届出書」を受領し、届出内容を確認して、お手
続き完了となります。

※再印刷をご希望の場合は、本マニュアルのP.21～
23をご覧ください。
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届出書作成履歴の確認
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①
【減員届出書を作成 被保険者選択画面】

［印刷履歴］を押してください。

≪NEXT≫
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届出書作成履歴の確認
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②
【届出書作成履歴 一覧画面】

確認されたい履歴について［詳細へ］ボタンを押し
てください。

≪NEXT≫

履歴を確認いただけるのは、作成日から1年間です。
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届出書作成履歴の確認
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③
【届出書作成履歴 詳細画面】

選択いただいた履歴の詳細が表示されます。
また、［PDFを出力する］ボタンより「減員届出
書」を再印刷することができます。
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パスワードの変更
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①
【メインメニュー画面】

［パスワードの変更］ボタンを押してください。

≪NEXT≫
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パスワードの変更
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②
【パスワードの変更画面】

現在設定しているパスワードと、新たに設定するパ
スワードを入力いただき、［変更］ボタンを押すと、
変更が完了します。

《パスワード設定ルール》
・半角10文字以上としてください。
・「大文字（A～Zまで）」
「小文字（a~zまで）」
「数字（0～9まで）」
「非英数字（“~!@#$%^&*_-+=‘|¥(){}[]:;<>,.?/）」
のうち、3カテゴリ以上を最低1文字ずつ含めてください。
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メールアドレスの変更
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①
【メインメニュー画面】

［メールアドレスの変更］ボタンを押してください。

≪NEXT≫
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メールアドレスの変更
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②
【メールアドレス変更画面】

新たに設定するメールアドレスを入力いただき、
［送信］ボタンを押してください。

▼
ご入力いただいたメールアドレスに変更リクエスト
メールが届いていることを確認し、［メインメ
ニューに戻る］ボタンを押してください。

≪NEXT≫
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メールアドレスの変更
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③
【メールアドレス変更リクエストメール】

［メールアドレス確認］ボタンを押すと、変更が完
了します。
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パスワードを忘れた場合
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パスワードを忘れた場合

①

【ログイン画面】

「パスワードをお忘れの方はこちら」の［こちら］を押し
てください。

≪NEXT≫
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パスワードを忘れた場合

②
【パスワードの再設定 認証画面】

会員番号とご登録のメールアドレスを入力し、
［送信］ボタンを押してください。

▼
ご登録のメールアドレスに、パスワード再設
定のリクエストメールが届いていることを確
認し、[閉じる]ボタンを押してください。

≪NEXT≫
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パスワードを忘れた場合

③

【パスワードの再設定リクエストメール】

［パスワード再設定］ボタンを押してください。

≪NEXT≫
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パスワードを忘れた場合

④

【パスワードの再設定画面】

新たに設定するパスワードを入力し、［次へ］ボタンを押
してください。

≪NEXT≫

《パスワード設定ルール》
・半角10文字以上としてください。
・「大文字（A～Zまで）」
「小文字（a~zまで）」
「数字（0～9まで）」
「非英数字（“~!@#$%^&*_-+=‘|¥(){}[]:;<>,.?/）」
のうち、3カテゴリ以上を最低1文字ずつ含めてください。
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パスワードを忘れた場合

⑤

【パスワードの再設定完了画面】

パスワードの再設定が完了しました。
再設定いただいたパスワードでログインしてください。
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